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1. Zugang zum Portal erhalten
(Hinweis: Wenn Sie bereits eine eigene Universitéts-Emailadresse
..@uni-duesseldorf.de haben, ist dieser Schritt entbehrlich).

1. Sie benotigen das "Initialpass-
wort", das oben auf |hrer Studien-
bescheinigung vermerkt ist.

HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF
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2. Gehen Sie auf die Adresse
https://idm.verwaltung.uni-
duesseldorf.de
Dort erscheint das rechts ab-
gebildete Anmeldeformular. Dort
geben Sie |hre Matrikelnummer und
das auf dem Ausweis abgedruckte

Initialpasswort (als Passwort) ein.

& -A""/;
HEINRICH HEINE
UNIVERSITAT
DOSSELDORF

Emasil Adresse Passwort &ndermn Selbstauskunft Abmelden

Anmelden

Benutzername: (Matrikelnummer)

[1676022 |

Passwaort:

Anmeldung

3. Sie mu ssen nun ein neues Pass-
wort eingeben. Bitte beachten Sie
dabei die auf der Seite genannten
Einschrankungen.

& .4-"";/2
HEINRICH HEINE
UNIVERSITAT
DUSSELDORF

Email Adresse Passwort &ndern Selbstauskunft Abmelden

Passwort andern

Bisheriges Passwort: | ‘

Neues Passwort (min. 8 Zeichen): | ‘

Neues Passwort wiederholen: | ‘

Bitte benutzen Sie keine Umlaute a,0,0 und R.§ in lhrem Passwort.
Das kann bei eini ¥ zu Login-Probl

fithren.

Achtung: Das geanderte Passwort gilt sofort fur LSF und dieses Informationsportal,
nach einigen Minuten auch fur den URZ E-Mail Account!

0K Abbrechen

4. Mit den nun eingerichteten Daten
sind Sie in der Lage, sich im Portal
anzumelden. Bitte bewahren Sie das
Initialpasswort auf — falls Sie ihr
selbst gewadhltes Passwort ver-
gessen, kann es (nur) auf das Initial-
passwort zurli ckgesetzt werden
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2. Im Portal anmelden
Fi r die auf den folgenden Seiten dargestellte n Aktivitaten mu ssen Sie sich im Portal be-
finden. Dazu sind stets die im folgenden dargestellten Schritte durchzufu™ hren

. . DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF ':Iﬁ
https://studierende.uni-

duesseldorf.de

Nun erscheint das rechts abgebildete
Anmeldeformular. Dort geben Sie
Benutzernamen und Passwort so ein,
als ob Sie sich fur Ilhren Uni-
Disseldorf-Email-Account anmelden
wollen. Die Daten entsprechenden
denen, die sie im oben unter Schritt 1
dargestellten Verfahren eingerichtet
haben.
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3. Veranstaltungen belegen
Damit Sie Mitteilungen (Verschiebungen, Hinweise, etc.) zu einer Veranstaltung (auch per
Email!) erhalten und die Materialien abrufen konnen, missen Sie die Veranstaltung belegen.

Ohne Belegung konnen Sie keine Materialien herunterladen
und werden Uber Veranstaltungsausfille etc. nicht informiert!

1. Im Portal klicken Sie auf [EIZEGEEEETEEET T
DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF
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2. In der nun erscheinenden Ver- [Rouaittulm s
. . . " . DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF
anstaltungsliste konnen Sie Uber die

Auswabhlliste  rechts oben  das v o
Semester auswahlen, flir das Sie Ver-
anstaltungen belegen wollen (z.B. das s B v =

kommende Semester).

3. Dann konnen Sie Uber die beiden PORTAL FUR DIE STUDIERENDEN

k . I k . d h IIbI . DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF
Funktionslinks in der hellblauen Leiste smm_

Veranstaltungen belegen: > S

" " VERANSTALTUNGEN Semester:
1. "Veranstaltungssuche" - 3a on

n H e 2o Nisomie ) vorlesung Beurskans M.
2. "Vorlesungsverzeichnis" = 3b

1. Einige Veranstaltungen sind fir Sie vorbelegt - alle anderen Veranstaltungen (ins-
besondere Pflichtveranstaltungen nach Wahl wie Grundlagenveranstaltungen oder
fremdsprachige Veranstaltungen, sowie Arbeitsgemeinschaften und erganzende Ver-
anstaltungen) missen Sie selber belegen. Dies gilt auch fir Veranstaltungen fir
Semester, die Sie bereits belegt haben sollten (z.B. wenn Sie als Student/in aus dem 3.
Semester eine Vorlesung flr das 1. Semester belegen wollen).

2. Die Belegung der Veranstaltungen erfolgt letztlich Gber HIS-LSF (= Schritt 3c). Dort gibt
es mitunter Belegungsfristen. Wenn Sie zu spat sind, um sich anzumelden - fragen Sie
die Dozentin/den Dozenten personlich.

3. Damit Sie auf Materialien zugreifen kdnnen, muss der Dozent/die Dozentin Sie zulassen.
Melden Sie sich zu spat an, kann es schon einmal daran fehlen = notfalls persénlich
nachfragen.



3a. Veranstaltungssuche

1. In
klicken Sie auf den ersten Knopf,
"Veranstaltungssuche".

Ihrer Veranstaltungstibersicht

PORTAL FUR DIE STUDIERENDEN
DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF

sTUDIM JET0= ] SERVICES | VERZEICHNISSE | EINSTELLUNGEN | HILFE

2. Es erscheint nun ein neues Fenster.
Sie kdnnen Veranstaltungen u.a. nach
Titel, Dozent oder Lehrstuhl
(="Institut") suchen.

Wichtig: Wahlen Sie unbedingt das
richtige Semester aus!

Nachdem Sie alles Notige eingegeben
haben, klicken sie auf = (ein Druck
auf "Enter" funktioniert nicht).

&f, Bitte whlen Sie eine Veranstatung aus.

Fitter auf Art des Vergleichs Suchzeichenfolge

Titel der Veranstaltung enthalt  [+] Arbeitsgemeinschafl]
Dozent in Spalts Dozenten enthalt [=]

Institute in Spalte Institute enthilt =l

Semester WS 2009/2010 [=]

Veranstaltungstyp beginnt mit [=]

Daten abrufen

b

Geben Sie Filterwerte ein, und klicken Sie dann auf 'Daten abrufen’, um Daten in dieser Liste anzuzeigen.

3. Unter dem Link erscheint nun eine
Ergebnisliste. Klicken Sie auf das

Symbol = links neben dem Titel der
Veranstaltung an, die Sie belegen

wollen.

O Bite wihien Sie sne Verslatusg s

Fiter auf aerdes verpiechs Surherchentuige
“Tited der Vr srulaftrg entrait || Aabeilsgemonschat
Dozent in Spaite Deenten entralt  [w]
insttute in Soahe Insshute wetrat ]
Temester WS 2009/2010 [=]
Weranemingstyn beginnt min [w]

ﬂ Daten abrufen Geben Sie FiRerwerte ein, und klicken Sie dann auf ‘Daten sbrufen’, um Daten in dieser Liste anzuzeigen.

Marvwahl eramtalung semester e Dosserende Institute

20092 Tutorum Roskothen, Désrée Juristiche Fakukat

o § Arbetsgemenschaft Birgeriches Recht |

4. Nun missen Sie in HIS LSF die Ver-
anstaltung belegen.

- Siehe Schritt 3¢



3b. Vorlesungsverzeichnis

1. In lhrer Veranstaltungsibersicht
klicken Sie auf den zweiten Knopf,
"Vorlesungsverzeichnis".

PORTAL FUR DIE STUDIERENDEN -
DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF

stunium JETISA00 SERVICES | VERZEICHNISSE | EINSTELLUNGEN | HILFE |

VERANSTALTUNGEN

Beurskens, W

2. Es offnet sich nun ein neues
Fenster mit dem rechts abgebildeten
Verzeichnisbaum. Durch Anklicken
des Ordnerbildes (£2) konnen Sie sich
die Struktur entlang bewegen, bis Sie
einen blauen Link mit dem Ver-
anstaltungsnamen entdecken.

i EBitte wihlen Sie eine Veranstaltung aus

=12 Lehrveranstaltungen Sommersemester 2009
[ Universitats- und Landesbibliothek
[+ Medizinische Fakultat
[#+[ ] Studium Universale
[*[ ] Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultat

[="[Z7 Juristische Fakultat

"3 1. Pflichtweranstaltungen
[+ II. Pflichtveranstaltungen nach wahl

3. So erreichen Sie beispielsweise
durch Anklicken von "Pflichtver-
anstaltungen" und "Veranstaltungen
des 4. Semesters" die rechts ab-
gebildete Liste. Hier kdnnen Sie z.B.
"Gesellschafts- und Handelsrecht 1"
anklicken.

[=[ =7 Juristische Fakultat
[=l"[= I. Pflichtveranstaltungen
[+ 1. Veranstaltungen des 2. Semesters (Studienjahrgang 2008)
=l 2. Veranstaltungen des 4, Semesters (Studienjahrgang 2007)
|2 Burgerliches Recht 1V, Sachenrecht
,_] Birgerliches Recht W, Familienrecht

Gesellschafts- und Handelsrecht I

|3 Zivilprozessrecht 1

4. Nun missen Sie in HIS-LSF die Ver-
anstaltung belegen.

- Siehe Schritt 3c



3c. Veranstaltungen in HIS-LSF belegen

1. Wenn Sie eine Veranstaltung aus-
gewahlt haben (Schritt 3a oder Schritt
3b) offnet sich ein neues Fenster mit
einer Detailansicht zur Veranstaltung.
Dort missen Sie den Link "diese Ver-
anstaltung tiber HIS-LSF belegen"
anklicken.

HILFE SCHLIESSEN

VERANSTALTUNGSDETAILS

ARBEITSGEMEINSCHAFT BURGERLICHES RECHT I (TUTORIUM)

TERMINE

Datum Tag Rythmus unrzeit Raum Bemerkung
Wontag wochentlich 09:00-1100 24910162 (225)

DOZIERENDE

[ Sprechzeit Raum Telefon E-Mail

Roskothen, Desiree <o 24810257 10213 Deslree Roskothen@uni-cuesseldor.de

INSTITUTE

Juristische Fakultat

2. Dann erscheint die rechts ab-
gebildete Seite.
Dort klicken Sie einfach nur auf den

Knopf "Jetzt Platz beantragen".

N

*:q Veranstaltung iiber HIS.L SF belegen

Heinrich-Heine-Universitat Disseldorf HisLsF Lebre, Studium, Forschung

Stariseite Zuric ‘Stichwersuche Vorlesungsverzeichnis
Abmelden Frau Desiree Roskothen: Sie sind angemeldet als in der Rolle Student Meine Module
Studiengang Promotion Rechtswissenschaft (PRREC) Fach er: 1 Abschluss: PR Prifi sion: 96
Bitte priifen Sie Ihre Auswahl
Studiengang Promotion Rechtswissenschaft (PRREC) Fach er: 1 Abschluss: PR Prifi sion: 96

Frist (Windhund) 2509 2009 - 30.03 2010

Bel
B

Ver.

= Arbeitsgemeinschaft Birgerliches Rechtl-2 SWS - deutsch

@ 7um angestrebten Abschluss unbedingt erforderliche Leistung
© Nicht zum angestrebten Abschluss erforderliche Leistung

Kein Modul vorhanden @ Platz beantragen Gruppe 1 Gruppe 1 Freie Pldtze vorhanden.
Tag Zeit Rhythmus || Dauer oder Termin || Raum Lehrperson
Montag.  09:00 bis 11:00 wédchentlich 2431.U1.62

Belegungsinformation
Jetzt Platz beantragen
HIS:

= Anzahl aktueller Nutzer: 46

Startseite  Zurick

3. Nun erscheint eine Bestatigungs-
seite. Sie konnen dieses Fenster nun
einfach schlieRen.

Heinrich-Heine-Universitat Diisseldorf nisisrF Lehre, Studium, Forschung

‘Startseite Zurtick Stichwortsuche Vi

Abmelden Frau Desiree Roskothen: Sie sind angemeldet als in der Rolle Student
= Druckversion

Bestitigung

Worlesungsverzeichnis

Meine Module

Sie haben soeben folgende Veranstaltungen belegt:

=+ Arbeitsg haft Biirgerliches Recht | - 2 SWS - deutsch Gruppe 1 Gruppe 1 Freie Platze vorhanden.
Tag Zeit Rhythmus || Dauer oder Termin | Raum Lehrperson
Montag.  09:00 bis 11:00  wachentlich 2491.U1.62

Belegungsinformation

1 Belegung

Zuriick zur Auswahl

HIS:

= Anzahl aktueller Nutzer: 60

Startseite Zurick

4. Im Studierendenportal erscheint
nun lber der Funktionsleiste ein Hin-
weis ("Falls Sie etwas an der LSF-
Belegung gedndert haben, klicken Sie
hier, um die Ansicht zu
aktualisieren"). Klicken Sie diesen
Text an, um die Veranstaltung lhrer
Liste hinzuzufligen. Sie sollten diesen
Link erst anklicken, nachdem Sie alle
Veranstaltungen belegt haben.

Wenn Sie den Link nicht anklicken,
wird die Liste nach einiger Zeit auto-
matisch aktualisiert.

PORTAL FUR DIE STUDIERENDEN
DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF

[ “sTuDium | STELLUNGEN | HILFE |

[Diese Ansicht mit der Belegung aus HIS-LSF IPLB(H!!F"
E-Learning Status | { Veranstaltungstyp | |
Rechtsokonomio m 2 Voriesung

Dozierende

Beurskens, M

Materialienabruf = Siehe Schritt 4



4, Materialien abrufen

1. Im Portal klicken Sie auf
"Semester", den zweiten Punkt in der
Mendileiste und dort auf den zweiten
Punkt, "Veranstaltungen".

PORTAL FUR DIE STI.IDIERENDEP_I
DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF

STUDRIN | SEMESTER | SERVICES | VEMTEICHMESSE | EINSTELLUNGEN | 1SLFE |
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2. Es erscheint nun |hre Ver-

anstaltungsiibersicht. Die Spalte "E-

Learning" zeigt lhnen, ob Materialien

flr Sie abrufbar sind:

e |Ist E-Learning "rot" M sind Sie
nicht zu der Veranstaltung zu-
gelassen.

e [st E-Learning "gelb" sind Sie
zwar zugelassen, aber es gibt
keine Materialien.

e |st E-Learning "grin" M stehen
Materialien fur Sie bereit.

Bei Veranstaltungen mit griiner An-

zeige erreichen Sie die Materialien,

indem Sie den Namen der Ver-
anstaltung anklicken.

PORTAL FUR DIE STUDIERENDEN
DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF :

BasM DO
stuoium JESI0GN SERVICES | VERZEICHNISSE | ENSTELLUNGEN [WLFE] ;oo

HHU rial > Semester

VERANSTALTUNGEN Semestor:
Veranstaltungstited | © E-Learning Status | | Veranstaltungstyp | Daozerende
Rechisokonomie ] Fad) Variesung Beurskens. M.

3. Sie sehen eine Liste der abrufbaren
Dateien. Die Materialien kénnen Sie
durch Anklicken herunterladen (bitte
Geduld!).

Problembehandlung:

g7

o
AT

PORTAL FUR DIE STUDIERENDEN
DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF

sTuDium ST EALE0 SERVICES | VERZEICHNISSE | EINSTELLUNGEN | HILFE
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o0 ]
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2
gd:as
g
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(Endzeit. 31.07.2009 15.37)

1. Die Veranstaltung fehlt in der Auflistung = Sie missen sich anmelden (oben S. 3-6)
2. Die Veranstaltung hat ein rotes eLearning-Feld > Der Dozent muss Sie "zulassen" -

bitte fragen Sie ihn!

3. Sie erhalten keine Materialien, obwohl der Dozent Materialien bereit gestellt hat
und die Veranstaltung ein griines/gelbes eLearning-Feld hat = Es handelt sich um
einen Fehler, wenden Sie sich an studierendenportal@uni-duesseldorf.de.




5. Stundenplan anzeigen und Termine eintragen

1. Im Portal klicken Sie auf
"Semester", den zweiten Punkt in der
Mendileiste und dort auf den ersten
Punkt, "Termine".

PORTAL FUR DIE STUDIERENDEN

DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF

STUDIIM | SEMESTER | SERVICES | VERZEICHMISSE | EINSTELLUNGEN | HILFE |
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2. Es erscheint ein Stundenplan mit
den Terminen aller von ihnen be-
legten Veranstaltungen (siehe oben,
Seite 3).

a) Es ist moglich Termine aus dem
Kalender durch Klick auf den Link
:ﬁExpDrtiere ale Terming  ynten rechts in
eine ICS-Datei zu exportieren. Diese
Datei kann anschliefend in , Outlook”,
»iCal“, ,Google Calendar”, etc. im-
portiert werden.

b) Sie konnen durch einen Doppelklick
im Kalender einen neuen Termin
hinzufigen (siehe sogleich: Schritt 3).

PORTAL FUR DIE STUDIERENDEN
DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF

Aregen [¥] veranstahungen (7] persaniiche Termine S| Vinta
08.06.2009™"14.06.2009 -
Mantag 08 Dienstag, 03 Mittwoch, 10 Donnerstag 11 Fretag 12 Samtag 13 Sonntag, 14

08
o 0900 -11:00) 109:00 - 11:00)

Gesellschafts- und Fallubungen 1u

Handeisrecht |

n

10
1

3. Wenn Sie einen Termin durch
Doppelklick einfligen erscheint die
rechts angezeigte Seite. Diese
Termine sind nur fir Sie sichtbar und
erlauben eine Koordination von
Studium und Privatleben.

PORTAL FUR DIE STUDIERENDEN S um

DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF

siuow BTl SERVICES | VERZEICHNISSE | EIMSTELLUNGEN | HILFE |
HIfU Stuberendenporial > Semaster > Termine > Newform

TERMIN 6 FINTRAGEN

Eer Entrag i Termmnsalender enteien = Tegt en erforeriches ek an

Thet
Deben Sie s The! e den Tevrom o B I
Start Datum  Unrzoit * 09.06.2000 v B30 B
Ende: Datum / Birzoit * o9.06.200% 09: o [00
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O Arbeitstermin
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vem Siandatm bis ENgadanim [ um StamuRai bis Endaunrsit
Bemariung Kommantar
e BRrUEEE
-

[Lpeven Fermn oemermen | [ sttrecten |



6. Ergebnisse von Zwischenpriifungs- und Schwerpunktbereichpriifung

1. Im Portal klicken Sie auf "Studium",
den ersten Punkt in der Menlleiste
und dort auf den ersten Punkt
"Studienakte".
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PORTAL FUR DIE STUDIERENDEN
DER HEINRICH-HEINE-UNIVERSITAT DUSSELDORF

2. Auf der nun erscheinenden Seite
kIICken Sle an den Llnk “PrUfungs- SEMESTER | SERVICES | VERZEICHNISSE | EINSTELLUNGEN | HILFE |
ergebnisse anzeigen" (linke Spalte). B S > S > ot

uren

Eine Ubersicht inrer dem Prifungsamt bekannten Prifungserpebnisse sowie den Eine Liste von Hypertinks 2u denen fir Sie relevanten Prifungs-, Studienordnungen
entsprechenden relevanten informationen und Richtiinien
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3. So erhalten Sie eine tabellarische
Darstellung Ihrer Zwischenprifungs-
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